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PERFIL Profesional en Administración y Gestión Ambiental de la Universidad Piloto de 
Colombia, desarrollando dentro de mis actividades profesionales el 
proporcionamiento de información y programas educativos sobre 
conservación y protección de recursos naturales y ecosistémicos; creación de 
técnicas y estrategias para el manejo del impacto ambiental que se genera a 
diario en cualquier tipo de industria tanto en zona Rural como Urbana, 
brindando así,  alternativas de mejora y soluciones para la problemática 
ambiental; elaboración de planes de manejo y desarrollo territorial, todo lo 
correspondiente al medio ambiente; dar apoyo técnico en los programas de 
investigación, mejoramiento o estudio de plagas y enfermedades a nivel de 
cultivos; dirigir, supervisar y participar en inventarios forestales e 
investigaciones y mediciones de campo siguiendo conceptos  básicos y 
procedimientos operacionales; hacer cumplir el reglamento relacionado con 
protección ambiental, utilización de los recursos naturales, seguridad, 
prevención de incendios y accidentes.  

 

EDUCACIÓN Postgrado 
 Especialización en Gestión Ambiental Urbana 

  Universidad Piloto de Colombia 
 Aplazada 

  
 Pregrado 
 Profesional en Administración y Gestión Ambiental   

 Universidad Piloto de Colombia 
 Agosto 2011 – Agosto 2017 
 
 Tecnólogo en Control Ambiental 
 Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA) 
 Enero 2008 – Agosto 2009  

 



HABILIDADES Facilidad de realizar actividades en grupo; manejo de comunicación constante 

con el equipo de trabajo, toma  de decisiones, motivación, resolución y análisis 
de problemas, todo en pro del fortalecimiento de lazos laborales y avance 
positivo de la compañía; manejo y desarrollo de actividades bajo presión, 
administración del tiempo y organización laboral para la obtención de buenos 
resultados.  

 
 Manejo de archivos, Programas propios de las compañías, Programas  de 

Sistemas; ingles nivel Básico,  fácil adaptación al cambio 

 

EXPERIENCIA  
Práctica profesional  
Instituto de investigación de recursos biológicos Alexander von Humboldt  
Abril 2016 – Octubre 2016  
Organizar información de conceptos previos de áreas protegidas y apoyar la 
búsqueda y análisis de bibliografía sobre temas de trabajo de la línea mediante 
la actualización de la base de datos de conceptos previos. Revisar información 
biológica de especies incluida en documentos síntesis para la declaratoria de 
áreas protegidas regionales, en lo concerniente a la nomenclatura científica y 
categoría de amenaza. Incorporar listas de especies de áreas protegidas 
regionales en el SIB o en el I2D. Actualizar una base de datos física y digital de 
los conceptos previos de áreas protegidas y los documentos síntesis de dichas 
áreas. Aportar en la recolección, organización y análisis de información sobre 
estrategias complementarias de conservación. Buscar bibliografía y crear base 
de datos con la información obtenida relacionada con temas de trabajo de la 
línea como conservación de cuevas y cavernas, y estructuración ecológica del 
territorio y sistemas socioecológicos y otras medidas de conservación basadas 
en áreas.  
Jefe Inmediato: Clara Lucia Matallana / Tel. (1) 3202767  
 
Enviromental Service  
Septiembre 2015 – Abril 2018 
Verificación de datos, análisis, interpretación y elaboración de gráficas para 
datos propios de estaciones climatológicas ubicadas en diferentes puntos del 
departamento de Cundinamarca.  
Jefe Inmediato: Alfredo Caraballo  / Tel. (1) 2430076 - 3158419086 
 
OLEO Galería Café Bar 
Abril 2014 – Abril 2015 
Administradora y propietaria, manejo de caja, inventarios, elaboración de la 
contabilidad del bar, manejo de personal, servicio y atención al público en 
general. 

 



Servicios Integrales Casas-López 
Junio 2012 – Agosto 2014 
Auxiliar contable, elaboración de la contabilidad de la empresa, manejo de 
archivo en general, apoyo en la elaboración de informes de estaciones 
climatológicas automáticas, análisis de datos y elaboración de graficas 
comparativas de las mismas, ubicadas en diferentes sectores del país (apoyo 
como contratistas). Recepción general. 
Jefe Inmediato: Alfredo Caraballo  / Tel. (1) 2430076 - 3158419086 
 
Teleperformance Colombia 
Enero 2010 – Octubre 2010 
Manejo de archivos básicos Office y software de la compañía, atención al 
usuario vía telefónica, asignación de citas médicas, asesoramiento en cuanto a 
exámenes de laboratorio clínico, vacunación, medicamentos, manejo de 
oxígeno domiciliario, crónico y dependiente, y autorizaciones para 
procedimientos no POS. Conmutador general. 
Jefe Inmediato: Carlos Espinosa  / Tel. (1) 4049080  
 
Contrato de aprendizaje  
Alpina Productos Alimenticios S.A – Planta Sopó 
Julio 2008 – Junio 2009 
 
Supervisión de manejo, adecuación y disposición final de residuos peligrosos y 
elaboración de formatos para control de los mismos. Manejo de archivos de 
operación de Planta de Tratamiento de Agua Residual (PTAR), archivos internos 
de la empresa (Horas extras, vacaciones, etc.). 
Jefe Inmediato: David Chadid  / Tel. (1) 4238600 ext. 2256  

 

 

REFERENCIAS LABORALES  
 
 Clara Lucía Matallana  

Investigadora Programa Gestión Territorial de la Biodiversidad  
Instituto de Investigación de Recursos Biológicos Alexander von Humboldt 
Teléfono: 320 2767  
 
Alfredo Caraballo Campos  
Jefe de Operaciones 
Servicios Integrales Casas-López  
Teléfono: 7498411  
 
 
 



Carlos Espinosa  
Coordinador Línea de Información Teleperformance – Compensar E.P.S 
Teléfonos: 4049080  
 
David Chadid  
Jefe de Gestión Ambiental  
Alpina Productos Alimenticios S.A  
Teléfono: 4238600 ext. 2256 

 

REFERENCIAS PERSONALES  
 

Alba Lucía Caraballo León  
Psicóloga  
Especialista Clínica 
Comisaria de Familia  
Teléfono: 314 3545761  
 
Cesar Julián Torres Díaz 
Profesional Nivel III 
Grupo Suramericana 
Cel. 302 3618131  
 

 
 
 

 
 
 
 
 

OLGAMILENA JARAMILLO LEÓN 
CC: 1.033.724246 de Bogotá 

 
Certifico que toda la información contenida en este documento es verdadera y  puede ser verificada en cualquier momento. 
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